SECRETARIA MUNICIPAL DE |
EDUCACAO E CULTURA ;
Trés Barras do Parana - PR i

INSTRUGAO NORMATIVA N° 02, DE 25 DE FEVEREIRO DE 2021 - SEMED

Estabelece normas em regime especial para as
atividades escolares na forma de aulas nao
presenciais, em decorréncia da pandemia causada
pela COVID-19, no ambito da Rede Publica
Municipal de Ensino de Trés Barras do Parana, no
ano letivo de 2021.

A Secretaria Municipal de Educagédo e Cultura de Trés Barras do Parana,
Estado do Parana, no uso de suas atribuigées legais, conferidas pelo Decreto 4.238/2021,
com base no Decreto n°® 3932/2020 e Decreto n°® 3972/2020.

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas em regime especial para as atividades escolares na
forma de aulas néo presenciais, em decorréncia da pandemia causada pela COVID-19,
no ambito da Rede Publica Municipal de Ensino de Trés Barras do Parana, no ano letivo
de 2021.

CAPITULO |
DA OFERTA

Art. 2° Atividades escolares ndo presenciais sdo aquelas ofertadas pela
instituicéo de ensino, sob responsabilidade dos professores, de maneira remota e sem a
presenca do professor e do aluno no mesmo espaco fisico.

Art. 3° As atividades escolares nao presenciais sdo utilizadas pelo professor para
promover a interagdo com o aluno por meio de orientagées impressas e estudos dirigidos.

Art. 4° Fica sob a responsabilidade das instituicoes de ensino, a oferta das
atividades escolares nao presenciais para o Ensino Fundamental — Anos Iniciais e
Educacéao Infantil.

Art. 5° A oferta das atividades escolares ndo presenciais deve ter inicio na data
de 04 de fevereiro de 2021, conforme previsto em Calendario Escolar.

Art. 6° As atividades escolares nao presenciais terdo carater obrigatorio.

Art. 7° As atividades escolares nao presenciais devem ser organizadas e
corrigidas pelo professor que a planejou, bem como, a elaboracdo de relatério de
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acompanhamento das atividades nao presenciais (ANEXO |) e registro no Livro Registro
de Classe On-line Municipio — LRCOM.

CAPITULO I
DA ORGANIZACAO DO ENSINO REMOTO

Art. 8° As diregdes das Instituicdes da Rede Municipal de Ensino deverao orientar
os professores acerca da criagédo de grupo on-line no aplicativo WhatsApp:

| — Os grupos serdo organizados por turma e composto pelos professores da
turma, representante da Equipe Pedagoégica, representante da Direcédo e
pais/responsaveis;

Il - Fica sob a reponsabilidade do professor regente da turma, a criagdo do grupo
on-line, conforme nimero de telefone informado no sistema SERE;

lll — Os grupos serdo organizados com o intuito de explicar os conteudos, orientar
o desenvolvimento das atividades impressas e sanar as davidas.

Art. 9° Os professores deverao utilizar o grupo no aplicativo WhatsApp para
orientar a realizagdo das atividades propostas nas apostilas, seguindo a seguinte
organizagao:

| - Terga-feira: Orientagdes do professor regente;
Il - Quinta-feira: Orientagdes do professor corregente e professor de Informatica.

lll - Nas semanas em que a terga-feira ou quinta-feira ndo forem dias letivos, as
datas de orientagbes serdo remarcadas com antecedéncia pela Secretaria Municipal de
Educacéo e Cultura.

Art. 9° As Diregcbes/Equipe Pedagédgica das Escolas da Rede Municipal de Ensino
deverdo orientar os professores a organizarem atividades impressas para cada turma,
com contetdos de acordo com o planejamento e baseados na Proposta Pedagodgica
Curricular de cada Instituigdo de Ensino, com a finalidade de garantir aos alunos o acesso
aos saberes escolares durante o periodo de aulas ndo presenciais.

| — Cada professor do Ensino Fundamental devera organizar atividades impressas
mensais, sendo 01 (uma) aula por semana para cada Componente Curricular/Disciplina
gue ministra;
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Il — Cada professor da Educagao Infantil devera organizar atividades impressas
mensais, sendo 01 (uma) aula por semana articulando os Campos de Experiéncias que
ministra.

lll - Para a etapa Creche (0 — 3 anos) deverao ser disponibilizados também textos
informativos acerca do desenvolvimento infantil.

Art. 10 Os professores deverdo selecionar as atividades a partir do planejamento,
baseado na Proposta Pedagégica Curricular de cada Instituicdo de Ensino, para cada
turma, organizar em formato de apostila e encaminhar para a Equipe Pedagégica/Diregao
de suas respectivas Escolas, para que sejam analisadas e impressas, conforme
cronograma pré-estabelecido.

Art. 11 Os professores deverdo destacar nas apostilas os saberes e
conhecimentos ou objetos de conhecimento trabalhados nas mesmas.

Art. 12 Fica sob responsabilidade das Dire¢gées a organizagao da entrega das
atividades impressas, na primeira semana de cada més, respeitando o distanciamento
social e as normas de seguranga vigentes.

Art. 13 Os professores poderdo complementar as atividades escolares nao
presenciais disponibilizando o Livro Didatico aos alunos para a realizagdo das mesmas,
conforme planejamento, baseado na Proposta Pedagdgica Curricular de cada Instituicdo
de Ensino.

Art. 14 As Instituicbes que compéem a Rede Municipal de Ensino devem
assegurar os direitos dos alunos, garantindo ensino de qualidade ao proporcionar acesso
as atividades escolares nao presenciais.

§ 1° A entrega e devolutiva das apostilas ocorrera na Instituicdo de Ensino na
qual o aluno esta devidamente matriculado.

§ 2° A entrega das apostilas deve respeitar o horario de funcionamento das
Intituicées de Ensino, conforme disposto no calendario escolar e especificado abaixo:

| - Centro Municipal de Educacéo Infantil Anaju — periodo matutino 7h30min. as
12h00min. e periodo vespertino 13h00min. as 17h30min.

Il = Centro Municipal de Educagéao Infantil Sonho de Crianga — periodo matutino
7h30min. as 12h00min. e periodo vespertino 13h00min. as 17h30min.

Il — Escola Municipal Angelina Segalla Dezan — periodo matutino 7h30min. as
11h30min. e periodo vespertino 13h15min. as 17h15min.
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IV — Escola Municipal Carlos Gomes - periodo matutino 7h30min. as 11h30min.
e periodo vespertino 13h15min. as 17h15min.

V — Escola Municipal do Campo Abelardo Luz - periodo matutino 7h05min. as
11h05min.

VI — Escola Municipal do Campo Jodo Mello de Morais - periodo vespertino
13h00min. as 17h00min.

VIl — Escola Municipal do Campo Salgado Filho - periodo vespertino 13h00min.
as 17h00min.

§ 3° Os professores das Instituicbes de Ensino deverdo realizar controle de
entrega das apostilas por meio de protocolo (ANEXO 1l), devidamente assinado pelo
responsavel.

§ 4° Os pais e/ou responaveis que nao retiraram ou devolveram as atividades
escolares nao presenciais no periodo estipulado conforme cronograma, deverdo entrar
em contato com a Instituicdo de Ensino para justificar sua auséncia, tendo em vista a
necessidade de garantir o processo de ensino e aprendizagem, direito da crianga e do
estudante previsto no Estatuto da Crianga e do Adolescente — ECA.

§ 5° As Diregoes/Equipes Pedagégicas das Instituicdes de Ensino devem realizar
levantamento dos alunos que nao retiraram ou ndo devolveram as atividades impressas,
no prazo de trés dias apés a data estipulada e, depois de esgotadas todas as
possibilidades de contato, encaminhar a listagem dos mesmos ao Conselho Tutelar para
que sejam tomadas as medidas cabiveis.

Art. 15 Em hipétese alguma a retirada das atividades escolares impressas deve
ser realizada ou acompanhada por menores de 18 (dezoito) anos.

Art. 16 As atividades escolares impressas deverdao receber as devidas
flexibilizagbes, quando necessario, possibilitando o atendimento as necessidades
especificas de aprendizagem dos alunos.

Paragrafo dnico: Durante o desenvolvimento das atividades escolares nao
presenciais, os professores das Salas de Recursos Multifuncionais deverdo auxiliar as
familias e os profissionais na adaptacdo de materiais e na sugestdo de
encaminhamentos para os alunos inclusos.

Art. 17 Todas as atividades retiradas de materiais ja produzidos ou neles
inspiradas, devem ser devidamente referenciadas, evitando-se eventual
responsabilizacao por plagio.
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Art. 18 Cabe as Diregdes articular estratégias com o professor para garantir a
comunicagdao com toda a comunidade escolar, fortalecendo as interagoes e os vinculos
com as familias dos alunos, pelos meios abaixo especificados:

| — contato telefénico mensal as familias das criangas devidamente matriculadas
em cada Instituicdo de Ensino, sendo devidamente registrado em ficha com roteiro para
ligagdes (ANEXO Ill);

Il — possibilitar contato on-line via WhatsApp ou outro meio digital para interacéo
entre responsaveis e professores, visando o esclarecimento de duvidas ou outras
questdes pertinentes ao processo de ensino e aprendizagem;

lll — encaminhamento das familias para setores responsaveis conforme
necessidades diagnosticadas.

CAPITULO I )
DO USO DOS EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL

Art. 19 Cabe as Diregdes orientar os trabalhadores das Instituicdées de Ensino
quanto ao uso obrigatério de mascara, conforme Lei Estadual n°® 20.189 de 28 de abril de
2020.

Paragrafo Unico: O descumprimento das regras referentes ao uso de mascaras
devera acarretar em registro de adverténcia disciplinar.

Art. 20 Cabe as DiregcOes orientar os pais ou responsaveis quanto ao uso
obrigatério de mascara no interior das Instituicbes de Ensino.

Paragrafo Unico: Nao devera ser permitida a entrada de pessoas na Instituicio
de Ensino que nao estejam fazendo o uso de mascaras.

CAPITULO IV
DA ORGANIZAGAO DO TRABALHO

Art. 21 Os trabalhadores das Instituicdes de Ensino deverdao cumprir seu horario
de trabalho integralmente de forma presencial.

Art. 22 Os trabalhadores das Instituicbes de Ensino que pertencerem ao grupo de
risco, conforme Resolugdo SESA n° 098/2021 e Instrugdo Normativa n® 001/2021 —
SEMED podem realizar seu trabalho de forma remota.
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Art. 23 Fica sob a responsabilidade das Dire¢ées/Equipes Pedagoégicas a
elaboragdo de relatério mensal descrevendo o acompanhamento das atividades
realizadas de forma remota pelos trabalhadores pertencentes ao grupo de risco.

Paragrafo Unico: Os relatérios de acompanhamento devem ser entregues no
primeiro dia util de cada més para a Coordenagéo Pedagogica da Secretaria Municipal de
Educac¢éo e Cultura.

Art. 24 Trabalhadores das Instituicdes de Ensino que pertengam ao grupo de risco
podem frequentar as atividades presencias, desde que em local arejado e higienizado ao
fim de cada turno de trabalho.

Art. 25 Cabe as Dire¢des/Equipes Pedagogicas organizar cronograma mensal
para os professores, dispondo:

| - periodo destinado para entrega das apostilas a Dire¢ado/Equipe Pedagdgica;
Il - periodo destinado para entrega das apostilas para os responsaveis;

lll — datas para orientacdo das atividades escolares ndo presenciais nos grupos
de WhatsApp;

IV — periodo de corregdo das apostilas, respeitando o periodo de 3 (irés) dias
apos a entrega pelos responsaveis;

V - data de contato via telefone com as familias.
Art. 26 Cabe aos professores das Instituicdes da Rede Municipal de Ensino:

| - organizar, acompanhar, orientar e explicar o contelido planejado e as
atividades a serem realizadas pelos alunos;

Il - descrever os conteudos, objetivos e recursos, abordando a metodologia
utilizada durante as aulas escolares nao presenciais, nos Planos de Trabalho Docente —
PTDs, em consonancia com a Proposta Pedagdgica Curricular;

lll - registrar a frequéncia dos estudantes no LRCOM, por meio do
desenvolvimento das atividades;

IV - registrar os contetidos trabalhados, no Livro Registro de Classe Online
Municipal - LRCOM;

V - acompanhar e cumprir cronograma de entrega das atividades impressas,
desenvolvimento das atividades ndo presenciais, corregdo das atividades impressas e
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contatos via telefone, organizado pelas Diregcbes/Equipes Pedagodgicas;

VI - avaliar a aprendizagem do aluno por meio do desenvolvimento das
atividades propostas.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 27 As Instituicdes de Ensino deverdo oportunizar a leitura e ciéncia para
todos os trabalhadores, com registro em Ata, de todos os documentos emitidos, em
ambito municipal, estadual e federal, que normatizam as a¢cbes pedagodgicas realizadas
nesse periodo de pandemia.

Art. 28 Todas as agoes citadas nesta Instrucdo Normativa, devem ser realizadas
mantendo as orientagdes da Organizacdo Mundial da Saude — OMS, respeitando as
medidas de protecdo e higiene, evitando aglomeragdes e a propagagao da COVID - 19.

Art. 29 Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de
Educacao e Cultura.

Art. 30 Esta Instrugado Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo,
produzindo efeitos retroativos a 4 de fevereiro de 2021.

Trés Barras do Parana, 25 de fevereiro de 2021.

Eliza Bortolanza
Secretaria Municipal de Educagao
Decreto 4.238/2021
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ANEXO |

INSTITUICAO DE ENSINO:

PROFESSOR: TURMA:

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES NAO PRESENCIAIS - EDUCAGCAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL
APOSTILA:

ALUNO/CRIANGA REALIZOU A CONTEUDOS A RETOMAR OBSERVACOES
ATIVIDADE

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10
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ANEXO Il
Protocolo de Entrega e Devolucdo de Apostilas
INSTITUICAO DE ENSINO:
PROFESSOR: TURMA:
DATA DE DATA DE
NOME DO ALUNO RETIRADA DEVOLUCAO ASSINATURA DO RESPONSAVEL
DA APOSTILA | DA APOSTILA
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ANEXO 1l
ALUNO:

PROFESSORES: TURMA:

ROTEIRO PARA LIGACOES AOS PAIS
ENSINO FUNDAMENTAL | E EDUCACAO INFANTIL 4 E 5 ANOS

INFORMAGOES O ALUNO REALIZOU AS ATIVIDADES:
REFERENTES A ( ) SOZINHO ( ) COM AUXILIO

APOSTILA
SE O ALUNO REALIZOU COM AUXILIO, QUEM FOI O RESPONSAVEL:
DATA DA ( JPAI ( )MAE ( )OUTRO
LIGAGAO:
EM RELAGAO AS ATIVIDADES:
( ) FORAM DE FACIL COMPREENSAO; () HOUVE DIFICULDADE.

AS ORIENTACOES E EXPLICACOES DOS CONTEUDOS REALIZADAS PELOS

ASSINATURA DO | PROFESSORES NOS GRUPOS DE WHATSAPP ESTAO CONTRIBUINDO NO
PROFESSOR DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES?

()SImM ( )NAO

( ) NAO ESTAMOS ACOMPANHANDO O GRUPO DE WHATSAPP.

SUGESTOES:

INFORMAGOES O ALUNO REALIZOU AS ATIVIDADES:

REFERENTESA | ( ) SOZINHO ( ) COM AUXiLIO
APOSTILA
SE O ALUNO REALIZOU COM AUXILIO, QUEM FOI O RESPONSAVEL:
DATA DA ( )PAI ( )MAE ( )OUTRO
LIGACAO:

EM RELACAO AS ATIVIDADES:
( ) FORAM DE FACIL COMPREENSAO; ( ) HOUVE DIFICULDADE.

AS ORIENTACOES E EXPLICACOES DOS CONTEUDOS REALIZADAS PELOS
PROFESSORES NOS GRUPQOS DE WHATSAPP ESTAO CONTRIBUINDO NO
ASSINATURA DO | DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES?

PROFESSOR ()SIm ( )NAO
( ) NAO ESTAMOS ACOMPANHANDO O GRUPO DE WHATSAPP.

SUGESTOES:

ool e - kg e N I ¢ I T —1

Av. Parana, n° 520 — Fone: (45) 3235-2173. Email: semedtb@hotmail.com

! CEP 85.485-000 CNPJ: 06.075.132/0001-69
1




o — o — —

SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO E CULTURA
Trés Barras do Parana - PR

Continuagdo do ANEXO il
ALUNO:
PROFESSORES: TURMA:
ROTEIRO PARA LIGACOES AOS PAIS
EDUCACAO INFANTILO A 3 ANOS

INFORMACOES | A CRIANCA DEMONSTRA INTERESSE AO DESENVOLVER AS ATIVIDADES

REFERENTES A PROPOSTAS?

APOSTILA ()SIm ( )NAO
DATA DA AS ATIVIDADES PROPOSTAS PRENDEM A ATENCAO DA CRIANCA?
LIGACAO: ( )POUCOTEMPO ( )ATE O TERMINO DA ATIVIDADE

ASSINATURA DO
PROFESSOR

AS ATIVIDADES PROPOSTAS ESTAO DENTRO DAS CONDICOES DA FAMILIA
REALIZAR?
()SImM ( )NAO

ASSINALE OU DESCREVA SE HOUVE ALGUMA DIFICULDADE:
() NAO HA ESPACO ADEQUADO NO AMBIENTE FAMILIAR;

() NAO HA MATERIAIS NECESSARIOS PARA EXECUCAO DAS ATIVIDADES;
( ) AS ATIVIDADES PROPOSTAS NAO ESTAVAM DE FACIL ENTENDIMENTO.
( ) OUTRO:

AS ORIENTACOES E EXPLICACOES REALIZADAS PELOS PROFESSORES NOS GRUPOS
DE WHATSAPP ESTAO CONTRIBUINDO NO DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES?

( )SIM ( )NEO

() NAO ESTAMOS ACOMPANHANDO O GRUPO DE WHATSAPP.

EM RELACAO AOS TEXTOS INFORMATIVOS:
( ) ESTAO CONTRIBUINDO PARA APROFUNDAMENTO DAS VIVENCIAS E
EXPERIENCIAS FAMILIARES;
() AS INFORMACOES CONTIDAS NOS TEXTOS NAO CONTRIBUEM PARA AS
VIVENCIAS E EXPERIENCIAS FAMILIARES;
() NAO ESTAMOS REALIZANDO LEITURA DOS TEXTOS INFORMATIVOS. POR QUE?
() NAO HA DISPONIBILIDADE DE TEMPO
() NAO HA LEITORES
() OUTRAS.

SUGESTOES:
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